CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO

“AQUISICAO DE SERVICOS PARA CONCEGCAO DE
SITE AUTARQUICO"

Valor Base: 12.500,00€

Concurso por Ajuste Direto nos termos da alinea d) do n.2 1 do art.2 202 do CCP - Cédigo dos Contratos

Pdblicos, alterado e republicado pelo Decreto-lei n.° 111-B/2017, de 31 de Agosto
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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
Clausulas Juridicas

Capitulo |
Disposi¢des gerais

Clausula 12
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, que
tem por objeto principal a Aquisigcdo de Servigos para a Concegao de Site Autarquico, de
acordo com as especificagdes técnicas constantes na Parte Il do Caderno de Encargos —

Clausulas Técnicas.

Clausula 2@
Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos
termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os

respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que

devam perdurar para além da cessagéo do contrato.
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Clausula 4.2
Gestor do Contrato
Nos termos do disposto no artigo 290-A do CCP, para acompanhamento do contrato propde-se

o técnico superior Paulo Alexandre Francisco Coelho.

Capitulo Il
Obrigagdes contratuais
Secgdo |
Obrigagdes do prestador de servigos

Clausula 5.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagéo aplicavel, no presente caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragéo do contrato decorrem para o prestador de
servigos a Criagéo de Site Autarquico com os seguintes modulos:
a) Autarquia

Este mddulo visa concentrar toda a informagdo institucional sobre o Municipio,
Assembleia Municipal e Juntas de Freguesia, apresentando informagdo sobre os érgdos
Autarquicos, o executivo, heraldica, atas, legislagéo, entre outra informacgéo relevante para que

o usuario conheg¢a a Autarquia e 0 seu modo de organizagdo e funcionamento.

b) Concelho
Este médulo consiste na criagdo de um diretério acessivel a todos onde sdo
apresentadas e promovidas as infraestruturas turisticas do concelho, nomeadamente
alojamento, restauragéo, animagéo, desporto, eventos. Neste médulo, sera igualmente possivel
criar areas tematicas informativas relevantes para dar a conhecer o Concelho, através de Mapa

Interativo onde as infraestruturas sdo apresentadas de forma segmentada e georreferenciada.

c) Atividade municipal
Nesta seccdo ird constar toda a informagéo relacionada com as diferentes areas de
atuagéo da Autarquia, com o objetivo de apresentar a estratégia e projetos a desenvolver para

cada uma delas.

d) Servigos municipais

O objetivo desde médulo informativo é o de disponibilizar informagdes relativas aos

servicos municipais, como a missdo, contactos, horarios de atendimento, informagbes Uteis,
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localizagdo, etc. Neste moédulo serdo apresentados os servigos municipais disponibilizados

online, com um acesso privilegiado aos municipes registados no Portal do Municipe.

e) Contactos

O moédulo de contactos tem como objetivo disponibilizar a lista de contactos (nomes,
moradas, telefones, faxes, enderecos de email) de cada unidade orgéanica, possibilitando uma
hierarquia que chegue ao contacto do individuo.

Outra preocupagédo passa por assegurar a acessibilidade do site autarquico a todos,
garantindo o novo portal um nivel de acessibilidade (AA) de acordo com as normas W3C, bem
como o respeito pelas diretivas/recomendagdes governamentais existentes, nomeadamente as
constantes no “Guia de Boas Praticas na construgdo de Websites da Administragéo Direta e
Indireta do Estado”.

f) Servigo on-line
Esta area que visa potenciar a interatividade entre os cidaddos e o Municipio,
possibilitando o acesso online a inUmeros servigos da Autarquia, contribuindo para uma maior
celeridade nos processos administrativos e evitando deslocagdes as instalagdes fisicas do

Municipio.

2. A titulo acessorio, o fornecedor fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais, técnicos/tecnolégicos e informaticos que sejam necessarios e

adequados a prestagao do servigo.

Clausula 6.2
Metodologia e Fases do projeto

Os servigos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:
- Execugéo do Site Autarquico;
- Integragéo com servigos online;

- Suporte e manutengao.

Clausula 7.2
Manutengdo e Suporte
A manutengéo, suporte e alojamento do Site Autarquico sera valido por um periodo de dois

anos.
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Clausula 8.2
Prazo de prestagao do servigo
1 — O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugdo do servigo, com todos os
elementos referidos na Parte Il do presente Caderno de Encargos — Especificagées Técnicas,
no prazo maximo de 90 dias.
2 — Os prazos previstos nos numeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa do
Municipio de Bombarral ou a requerimento do prestador de servicos devidamente

fundamentado.

Clausula 9.2

Recec¢do dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
1 - O Municipio de Bombarral procede a respetiva analise dos elementos recebidos, com vista a
verificar se os mesmos retnem as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos
definidos no presente caderno de encargos e na proposta adjudicada, bem como outros
requisitos exigidos por lei.
2 - Na analise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servicos deve prestar ao
Municipio de Bombarral a cooperagéo e todos os esclarecimentos necessarios.
3 - No caso de a analise do Municipio de Bombarral a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepancias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos definidos no presente
Caderno de Encargos, o Municipio de Bombarral deve disso informar, por escrito, o prestador
de servicos.
4 - No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servigos deve proceder, a sua custa e
no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio de Bombarral, as alteragbes e
complementos necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos exigidos.
5 - Apds a realizagdo das alteragdes e complementos necessérios pelo prestador de servigos,
no prazo respetivo, 0 Municipio de Bombarral procede a nova andlise, nos termos do n.° 1.
6 - Caso a analise do Municipio de Bombarral a que se refere o n.° 1 comprove a conformidade
dos elementos entregues pelo prestador de servigos com as exigéncias legais, e neles ndo
sejam detetadas quaisquer discrepéncias com as carateristicas, especificagbes e requisitos
técnicos definidos no presente caderno de encargos, sera emitida, no prazo maximo de 10 dias

a contar do termo dessa andlise, declaragao de aceitagao pelo Municipio de Bombarral.
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7 - A emissdo da declaracédo a que se refere o nimero anterior ndo implica a aceitagéo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificagdes e

requisitos técnicos previstos no presente caderno de encargos.

Clausula 10.2
Transferéncia da propriedade
1 - Com a declaragdo de aceitacdo a que se refere o n.° 6 da clausula anterior, ocorre a
transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato
para o Municipio de Bombarral, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes
intelectuais abrangidas pelos servigos a prestar.
2 - Pela cesséao dos direitos a que alude o numero anterior ndo é devida qualquer contrapartida

para além do prego a pagar nos termos do presente caderno de encargos.

Subseccéo Il

Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

1- O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio do Bombarral, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2- A informagdo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado direta e
exclusivamente a execugao do contrato.

3- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢ga da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Secgéo Il
Obrigagdes do Municipio

Clausula 12.2

Prec¢o base e contratual

1. O prego base é de €12.500,00 (doze mil e quinhentos euros), a acrescer do IVA a taxa
legal em vigor. O prego base entende-se como o prego maximo que a entidade adjudicante se

dispbe a pagar pelo fornecimento dos bens que constituem o objeto do contrato.
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2. Pela prestagéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Bombarral deve
pagar ao fornecedor o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

3. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Clausula 132
Condigoes de pagamento

1. A quantia devida pelo Municipio de Bombarral, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga no prazo de 60 dias, apés a rece¢do pelo Municipio de Bombarral da(s) respetiva(s)
fatura(s).

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatério, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necesséarios e/ou proceder a
emisséo de nova fatura.

Capitulo Il
Penalidades contratuais e resolugéo
Clausula 14.2

Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergente do contrato, o Municipio pode exigir ao

prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungéo da
gravidade do incumprimento.

2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio tera em conta,
nomeadamente, a duragédo da infrag@o, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do prestador
de servigo e as consequéncias do incumprimento.

4. O Municipio do Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula néo obstam a que o Municipio exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.
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Clausula 15.2
Protecao de dados pessoais de pessoas singulares

1 - As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apds a sua
cessacéo, a aplicar as regras relativas a prote¢do das pessoas singulares no que diz respeito
ao tratamento e circulagdo de dados, previstas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 - Regulamento Geral sobre a Protegdo de
Dados.
2 - Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ao abrigo do presente contrato serdo
tratados na estrita observancia com as instrugdes do Municipio e nos termos do RGPD.
3 - O Adjudicatario obriga-se a efetuar o tratamento de dados pessoais de pessoas singulares
que the sejam transmitidos, obtidos ou dados a conhecer no dmbito de execugdo do presente
caderno de encargos, de acordo com o disposto no Regulamento Geral sobre a Protegdo de
Dados, tendo especialmente em consideragdo o seguinte: .

a) Os dados pessoais devem ser tratados de forma que garanta a sua seguranga, e
previna a sua divulgacdo ou acesso nio autorizados;

b) A recolha de dados pessoais esta limitada ao estritamente necessario para a
finalidade pretendida;

c) Os dados pessoais recolhidos para uma finalidade especifica ndo podem ser de
forma incompativel com essa finalidade;

d) Os dados pessoais ndo devem ser conservados mais tempo que o necessario;

e) Os dados pessoais sdo objeto de tratamento licito, leal e transparente, em
conformidade com a legislagdo aplicavel;

f) Em caso de violagdo de dados pessoais, aplica-se o disposto no Regulamento
geral sobre a Protegdo de Dados.
4 - O Adjudicatario compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir ou
divulgar quaisquer informagdes ou dados referentes a terceiros que tenha tido conhecimento
por forga do presente contrato;
5 - O Adjudicatario autoriza a Entidade Adjudicante, em qualquer momento da execugdo do
contrato, verificar se as normas previstas no Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados
estdo a ser cumpridas, obrigando-se a prestar a colaboragdo e esclarecimentos necessarios
para o efeito.
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6 - O Adjudicatario declara, para os devidos e legais efeitos, que os dados pessoais dos seus
trabalhadores que sejam transmitidos a Entidade Adjudicante foram obtidos em conformidade
com o disposto no Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados.
7 - A subcontratagdo e a cessédo da posigdo contratual por iniciativa do Adjudicatario estéo
sujeitas ao disposto no artigo 28° do Regulamento Geral sobre a Protegéo de Dados e demais
disposi¢des aplicaveis.

Clausula 16.2

Forga maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a
néo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Néao constituem forga maior, desighnadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedade dos seus
subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagéo
ou propor¢bes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da for¢a maior.

Clausula 17.2
Resolu¢io por parte do Municipio do Bombarral

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Municipio
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do fornecedor violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que |lhe incubem.
2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada
ao fornecedor.
Clausula 18.2

Resolugao por parte do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o fornecedor pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de
seis meses ou 0 montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolugéo é exercido por via judicial, nos termos da clausula 17.2.
3. Nos casos previstos no n° 1, o direito de resolugéo pode ser exercido mediante declaragdo
enviada ao Municipio do Bombarral, que produz efeitos 30 (trinta) dias apos a recegéo dessa
declaragéo, salvo se 0 Municipio cumprir as obriga¢gdes em atraso nesse prazo, acrescidas de
juros de mora a que houver lugar.
4. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndao determina a repeticdo das
prestagdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porem todas as suas obrigagdes ao abrigo
do contrato, com exceg¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

Capitulo IV
Caugido

Clausula 19.2
Caugao
N&o é exigida a prestagdo de caugdo nos termos do preceituado na alinea a) do n.° 2 do art.°

88.° do CCP.
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Capitulo V
Resolugdo de litigios

Clausula 20.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposig¢oes finais

Clausula 21.2
Subcontratagdo e cessao da posigdao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigéo contratual por qualquer das

partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 22.2
Comunicagdes e notificagées
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 23.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sébados, domingos e dias
feriados.

Clausula 24.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
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PARTE Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS

DESCRIGAO DA SOLUGAO

Concecdo de um Site Autarquico para o Municipio de Bombarral

caracteristicas:

1. Funcionalidade Base:

» Gestor de Contelidos multi-site e multi-user:

* Web site com versdo responsive;

* Motor de pesquisa interno;

» Contelldos multi-idioma;

* Integragdo com Portal do Municipe;

» Monotorizagéo do trafego e origem deste;

» Otimizagé@o de contelidos para os motores de pesquisa;

* Disponibilizagé@o de inquéritos e questionarios;

* Integragdo com plataforma de email marketing;

* Mapa interativo com geolocalizagao;

« Partilha nas redes sociais.

2. Médulos HomePage:
« Slideshow dindmico;

* Destaques;

* Noticias;

* Agenda de eventos;

* Multimédia;

* Link dGteis e iniciativas;
* PublicagGes

* Infraestrururas;

* Facebook.

3. Templates de pagina:
* Introdug¢do ~ Temas;

* Introducgéo — Listagem;

&
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* Desenvolvimento — Imagem Topo (com lista documentos);

* Desenvolvimento ~ Imagem Lateral (com lista documentos);
* Listagem documentos;

* Listagem documentos com pesquisa (para editais e atas),

* FAQS;

* Noticias;

* Listagem de Noticias;

» Eventos;

* Listagem de eventos.

4. Devera incluir também:

- Critérios de acessibilidade / Normas WCAG 2.0 - WC3;
- Plataforma Multi-ldioma;

- 2 anos de suporte e manutengéo;

- O alojamento do site autarquico e do portal visit.

TERMO DE APROVAGAO

. " (\ \\-AM
Sérgio Duarte
(Técnico Superi&&)\ ]

.
Susan Lopes Grosso -QQ\--’\\Q'U&
\ p.

(Assistente Técnica)

Pagos do Municipio, 16 de dezembro de 2021.

APROVADO

O Presidente da Camara Municipal,

Pivte Toiin

Dr. Ricardo Fernandes
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